
Die Stiftung KBZO unterhält eine Vielzahl von Einrichtungen für rund 1500 Kinder, Jugendliche und 
Erwachsene mit und ohne Behinderung, die an verschiedenen Standorten im Raum Bodensee- 
Oberschwaben von rund 900 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern gefördert und betreut werden.

Zur Verstärkung unserer Personalabteilung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen

Spezialist Entgeltabrechnung (w/m/d)

in Vollzeit.
 

Ihr Aufgabengebiet:
•	 Selbstständige Vorbereitung und termingerechte Durchführung der monatlichen  

Entgeltabrechnung mit P&I LOGA
•	 Prüfung und Umsetzung aller abrechnungsrelevanten Sachverhalte unter Berücksichtigung der 

gesetzlichen, tariflichen und betrieblichen Bestimmungen 
•	 Erfassung, Pflege und laufende Prüfung entgeltrelevanter Daten im Abrechnungs- und Personal-

wirtschaftssystem P&I LOGA
•	 Abwicklung aller Sozialversicherungsaktivitäten 
•	 Ansprechpartner (w/m/d) für alle lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlichen Fragestellungen 

unserer Mitarbeiter (w/m/d)
•	 Erstellung von personalwirtschaftlichen Statistiken und Auswertungen 
•	 Korrespondenz mit Ämtern, Behörden und Krankenkassen 
•	 Bescheinigungs- und Meldewesen sowie Bearbeitung der betrieblichen Altersvorsorge 
•	 Weitere Aufgaben können individuell abgestimmt werden 
  
Ihr Profil:
•	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung, im Idealfall mit Weiterbildung zum geprüften 

Entgeltabrechner (w/m/d)
•	 Nachweisbare Erfahrung in der Entgeltabrechnung
•	 Fundierte Kenntnisse im aktuellen Arbeits-, Beamten,- Steuer-, Sozialversicherungs- und  

Tarifrecht (TV-L/TVöD) 
•	 Sicherer Umgang mit MS-Office-Anwendungen und P&I LOGA (idealerweise)
•	 Schnelle Auffassungsgabe und hohe Eigenmotivation 
•	 Selbstständige, eigenverantwortliche und verantwortungsbewusste Arbeitsweise 
•	 Ein hohes Maß an Teamorientierung 

Ihre Vorteile:
•	 Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Aufgabe mit viel Eigenverantwortung 
•	 Unbefristetes und sicheres Arbeitsverhältnis 
•	 Leistungsgerechte Vergütung nach TV-L, betriebliche Altersvorsorge (ZVK)
•	 Hilfsbereites, wertschätzendes und motiviertes Team, das sich auf die Zusammenarbeit freut 
•	 Flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten 
•	 Langfristige Perspektive mit guten fachbezogenen Weiterbildungsmöglichkeiten

Wir freuen uns auf die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen bis zum 19.09.2020 per Mail in 
einer gebündelten pdf-Datei inkl. Ihrer Gehaltsvorstellung und dem frühestmöglichen Eintritt an:

Stiftung KBZO
Florian Mathäy
Geschäftsbereichsleiter Finanzen & Zentrale Dienste
Sauterleutestraße 15
88250 Weingarten
bewerbung@kbzo.de
0751 4007-126 (Vorstandssekretariat, Fr. Schumacher) www.kbzo.de


